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ประกาศ สหกรณ์ออมทรัพย์มหาวิทยาลัยขอนแก่น จำกัด
ที่ 18 / 2552

เรื่อง    มาตรการประหยัดพลังงานด้านสาธารณูปโภคของสหกรณ์ออมทรัพย์มหาวิทยาลัยขอนแก่น จำกัด
--------------------------------------------------------------------------
เพื่อให้การประหยัดพลังงานของสหกรณ์ออมทรัพย์มหาวิทยาลัยขอนแก่น จำกัด เกิดเป็นรูปธรรม จึงขอให้เจ้าหน้าที่สหกรณ์ทุกท่าน ปฏิบัติตามมาตรการประหยัดพลังงานด้านสาธารณูปโภคของสหกรณ์ฯ  โดยเคร่งครัดและต่อเนื่อง ตามมติที่ประชุมคณะกรรมการดำเนินการ ชุดที่ 30 ครั้งที่  26 /2552  วันที่ 29  ตุลาคม  2552  ดังนี้
1.  เครื่องปรับอากาศ
1.1  กำหนดการเปิด-ปิด เครื่องปรับอากาศ เปิดเวลา 09.30 – 16.00 น. การปฏิบัติงานนอกเวลาราชการทั้งในวันราชการและวันหยุดราชการไม่ให้เปิดเครื่องปรับอากาศ
1.2  กำหนดให้ปรับอุณหภูมิเครื่องปรับอากาศเป็น  25  องศาเซลเซียส
1.3 ให้มีการตรวจเช็คทำความสะอาดเครื่องปรับอากาศ (แผ่นกรองอากาศ) เป็นประจำเดือนละ 1 ครั้ง
1.4 เช็คสภาพเครื่องปรับอากาศอย่างน้อยปีละ 1 ครั้ง
2. ไฟฟ้าแสงสว่างและอุปกรณ์ไฟฟ้า
2.1  ให้มีการเปิดไฟฟ้าในสำนักงานเฉพาะดวงที่จำเป็น
2.2   ทำความสะอาดโคมไฟ  หลอดไฟฟ้า  เป็นประจำทุก  3  เดือน
2.3  กำหนดให้ถอดปลั๊กเครื่องใช้ไฟฟ้า เช่น เครื่องทำน้ำเย็น กระติกน้ำร้อน เครื่องถ่ายเอกสารเครื่องโทรสาร  เครื่องคอมพิวเตอร์ ฯลฯ  หลังเลิกงานและวันหยุดราชการ
2.4  ปิดจอคอมพิวเตอร์ในขณะพักเที่ยงหรือขณะที่ไม่ใช้งานเกินกว่า  15  นาที
3.  การประหยัดน้ำมันเชื้อเพลิง
3.1  การไปธนาคาร การส่งหนังสือ และการติดต่องานหน่วยงานในมหาวิทยาลัยขอนแก่น กำหนดให้ใช้รถยนต์วันละ 3 ครั้ง รอบเช้าเวลา 09.00 น. รอบบ่ายเวลา 14.00 น. และ 15.30 น.
3.2  การส่งหนังสือในเวลาทำการ ให้หลีกเลี่ยงการใช้รถยนต์โดยส่งทางไปรษณีย์หรือโทรสาร
3.3 ให้พนักงานขับรถยนต์ทำการตรวจเช็ครถยนต์เป็นประจำตามคู่มือการดูแลรักษารถยนต์ การใช้และบำรุงรักษารถเป็นประจำตามระยะที่กำหนดไว้
3.4 ให้ขับขี่รถยนต์ที่ความเร็วไม่เกิน 90 กม./ชม.
3.5 ไม่ติดเครื่องยนต์ขณะจอดรถคอยและดับเครื่องยนต์ทุกครั้งเมื่อจอดรถเป็นเวลานาน 
4.  โทรศัพท์
4.1  ตรวจสอบหมายเลขโทรศัพท์ก่อนติดต่อและเตรียมข้อมูลในการสนทนาให้พร้อมเพื่อลดเวลา ในการใช้โทรศัพท์
4.2  ใช้โทรศัพท์เฉพาะงานสหกรณ์เท่านั้น  สำหรับการใช้โทรศัพท์ทางไกลและโทรศัพท์เคลื่อนที่ ให้มีการจดบันทึกการใช้โทรศัพท์อย่างละเอียด
4.3   การใช้โทรศัพท์ทางไกล  ควรใช้ระบบ Y-Tel  โดยกด 1234 ก่อน  แล้วตามด้วยรหัสพื้นที่และหมายเลขโทรศัพท์ที่ต้องการติดต่อ  
5.  วัสดุสำนักงาน
5.1  การใช้กระดาษ ควรใช้งานทั้ง 2 หน้า สำหรับการนำกระดาษใช้แล้วมาใช้ใหม่ ให้ประทับตรา “เอกสารหน้านี้ไม่ใช้”  ในหน้าที่ไม่ใช้งาน
5.2  กระดาษที่ไม่ใช้งานแล้ว ให้นำไปทำลายอย่างถูกต้องตามหลักวิธี
ทั้งนี้ ให้ถือปฏิบัติตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป
ประกาศ ณ วันที่  29  ตุลาคม พ.ศ. 2552
(รศ.นสพ.ชูชาติ  กมลเลิศ)
ประธานคณะกรรมการดำเนินการ
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